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Companhia de Habitagao Popular de Campinas

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 07/2020.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A APLICACAO, NA COHAB-CAMPINAS, DA
LEI FEDERAL N° 12.527/11, QUE GARANTE O ACESSO A INFORMACOES PUBLICAS.

A Diretoria da Companhia de Habitacao Popular de Campinas — COHAB Campinas, em
obediéncia a Lei Federal n® 12.527/2011 de 18 de novembro de 2.011 que regula o acesso a
informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicao Federal e, em conformidade com as orientagcdes emanadas do Gabinete do Prefeito
Municipal de Campinas, assim como em atendimento ao Decreto Municipal n°. 17.630/2012 e suas
alteragdes, por esta Instrucdo Normativa (I.N.), no ambito de todas as unidades operacionais da
COHAB Campinas, DETERMINA

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa (I.N.) regulamenta, no dmbito da Companhia de Habitag¢do
Popular de Campinas — COHAB Campinas, os procedimentos para a garantia do acesso a
informagao, conforme o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime desta I.N., no que couber, as pessoas fisicas ou juridicas
que detiverem informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com a COHAB Campinas.

Art. 2°. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - informa¢do - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados - dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao;

IIT - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagao sigilosa - informac¢do submetida temporariamente a restri¢do de acesso publico
em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal - informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informacdo - conjunto de acdes referentes a produgdo, recepcao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodu¢do, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagao, destinacao ou controle da informacao;

VII - disponibilidade - informacdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
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equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada
por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - informacao nao modificada, inclusive quanto a origem, transito ¢ destino;

X - primariedade - informacao coletada na fonte, com o méximo de detalhamento possivel, sem
modificagdes;

XTI - informacao atualizada - informagdo disponibilizada em tempo real ou publicada em até no
maximo 30 (trinta) dias apos o fechamento do més ou conforme os prazos previstos em regras
especificas.

XII - e-SIC - o sistema eletronico do servigo de informagdes ao cidadao que permite a qualquer
pessoa, fisica ou juridica, o encaminhamento de pedidos de acesso a informagdo, o
acompanhamento de prazos e o recebimento das respostas as solicitagdes realizada para 6rgaos
e entidades da administra¢do municipal direta e indireta.

Art. 3°. Cabe a COHAB Campinas:

I - assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

I - agir em conformidade com os principios basicos da Administragdo Publica;

IIT - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecao;

IV - divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de solicitacdes;
V - utilizar meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informacgao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informa¢ao mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IX - gerir de forma transparente a informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

X - proteger a informagao, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;
XI - proteger a informacao sigilosa e a informagao pessoal.
XII- proteger as informagdes tratadas no ambito desta Instrucdo Normativa em total
observancia a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°® 13.709/2018.
Art. 4°. O acesso a informagdo compreende, entre outros, os direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida a informagao almejada;

II - informagdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por seus 6rgaos
ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos arquivos correntes ou aos arquivos
das entidades da Administra¢ao Publica Indireta;

IIT - informagao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
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qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades;
IV - informagdo primaéria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizagao e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do patriménio da Cohab-Campinas, a utilizacao de
recursos, a licitacao e aos contratos administrativos;

VII - informagdo relativa a implementagdo, ao acompanhamento e aos resultados dos
programas, projetos e acoes da Companhia, bem como metas e indicadores propostos;

VIII - informagao relativa ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

Art. 5°. A Coordenadoria Tecnologia da Informacao e Gestao de Dados deveréd disponibilizar, no
sitio da COHAB-Campinas na Internet, acesso ao Sistema Eletronico do Servico de Informagdes ao
Cidadao — e-SIC, que permite a qualquer pessoa, fisica ou juridica, o encaminhamento de pedidos de
acesso a informagdo, o acompanhamento de prazos e o recebimento das respostas as solicitacdes
realizadas para a COHAB Campinas e impetrar recursos.

Paragrafo Unico. As informagdes deverdo ser disponibilizadas no sitio da COHAB-Campinas em
formatos que possibilitem a gravagao de relatorios, abertos e ndo proprietarios, de modo a facilitar a
analise das informagdes, bem como adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
conteudo para pessoas com deficiéncia e devera criar no portal na internet um repositorio de arquivos
digitais de informagdes prestadas para todas as solicitagdes.

CAPITULO IT
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Transparéncia Ativa

Art. 6°. A COHAB devera manter portal na internet que disponibilize, além da ferramenta e-SIC,
informacdes de interesse coletivo ou geral por ela produzidas ou custodiadas, independentemente de
requerimentos, devendo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;
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VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7°. O portal a que se refere o artigo 6° desta I.N. devera atender, dentre outros, aos seguintes
requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

II - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise das informagdes;

III - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados
e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdao da informagao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica
ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000,
e do artigo 9° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo
Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008.

IX - disponibilizar informacdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para acesso a
documentos originais em papel.

Sec¢ao II
Transparéncia Passiva
Art. 8°. Qualquer interessado podera solicitar acesso a informagdes por meio da ferramenta e-SIC
nos portais na internet e dos canais de atendimento da COHAB.
Paragrafo Unico. A solicitagdo sera instruida com nome completo, namero de documento pessoal
do solicitante e a especificacdo da informacao requerida.

Art. 9°. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados;
IIT - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou servico de produgdo ou

tratamento de dados que nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso III do caput deste artigo, o 6rgao ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
podera realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.
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Art. 10°. A COHAB recebera as solicitagdes de informagdes, com as seguintes fungdes, de acordo
com a determinacdo do art. 11 do Decreto Municipal 17.630/2012:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

IT - registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para os responsaveis das
respectivas unidades;

IIT - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
IV - informar sobre a tramitacao das solicitagdes;
V - zelar pelo contetido e qualidade da resposta;

VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidadao solicitante no
formato que ele optar.

Art. 11. O Geréncia Administrativa da COHAB Campinas indicara, dentre seus empregados de
carreira, um responsavel pelo e-SIC e um suplente, que ficam responsaveis também pelo exercicio
das seguintes atribuicdes:

I - centralizar, sob o comando de um unico responsavel, todos os assuntos pertinentes aos
pedidos de informagdes publicas, com base na Lei n® 12.527/2011, garantindo dessa maneira a
agiliza¢ao dos pedidos de informacgdes a quaisquer interessados.

II - receber as demandas, encaminhar ao departamento detentor da informacao dentro do prazo
previsto e assegurar seu retorno ao mesmo 6rgao dentro do prazo previsto, nos termos da se¢do
IV e VIII deste capitulo;

III - orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso
a informagao, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n°® 12.527/2011;

IV - recomendar as medidas indispensaveis a implementacgao e ao aperfeicoamento das normas
e dos procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei Federal n°
12.527/2011.

Secao III
Avaliacao e Monitoramento
Art. 12. A COHAB Campinas deverd observar as orientagdes da Comissdao de Avaliagdo e
Monitoramento do Acesso a Informag¢do do Municipio., em obediéncia ao art. 17 do Decreto

17.630/2012, para fins de implementagdo de melhorias nos processos relativos ao acesso a
informacao e esclarecimento de duvidas sobre a aplicagcdo da Lei de Acesso a Informacao.

Secao IV

Respostas e Prazos
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Art. 13. O prazo para disponibiliza¢do da informacao solicitada sera de 20 (vinte) dias.

§ 1°. A informacao solicitada nos canais de atendimento da COHAB Campinas ou recebida via e-SIC
serd respondida pela Geréncia Administrativa, que fornecerd o acesso imediato a informagdo
disponivel, oriunda dos registros de perguntas frequentes ou do repositorio de informagdes prestadas.

I - Todos os pedidos oriundos do Municipio deverao ser respondidos no prazo de até quinze
(15) dias se no encaminhamento ndo estipular prazo menor.

§ 2° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato a informacdo solicitada, a Geréncia
Administrativa encaminhard, obrigatoriamente por meio eletronico, a solicitagdo ao Coordenador do
Departamento da COHAB-Campinas responsavel pela informacao, considerando o assunto em pauta,
em prazo ndo superior a 1 (um) dia apos o recebimento da informagao.

§ 3° O Coordenador do Departamento responsavel pela informagdo, em prazo nao superior a 10
(dez) dias e em tempo habil para o atendimento do prazo estipulado no caput, encaminhard a
Geréncia Administrativa, por meio eletronico:

I - a informacao solicitada;
I - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informag¢ao, que devera conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacao;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Se¢ao VIII do Capitulo
II desta I.N.;

¢) os fundamentos da negativa;

d) a indicacdo do prazo de limitacdo do acesso, quando se tratar de sigilo temporario.

§ 4°. Em caso de ndo possuir a informacdo, o Coordenador do Departamento responsavel pela
informagdo e devera retornar a solicitacdo a Geréncia Administrativa, no prazo maximo de 1 (um)
dia, com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informacao caso seja de seu
conhecimento.

§ 5°. Recebida a resposta da solicitagdo ou a sua negativa, a Geréncia Administrativa terd o prazo de
I (um) dia para sua disponibilizacdo ao interessado no formato optado no ato da solicitagdo e/ou
informar ao Municipio, caso a solicitacao tenha sido encaminhada pela municipalidade.

§ 6°. Na impossibilidade de disponibiliza¢do no formato optado no ato da solicita¢do, a informacao
serd disponibilizada em outro formato, dentro do prazo legal.

Art. 14. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias previsto no art. 13,
desta I.N., o Gerente Administrativo da COHAB cientificara o solicitante e/ou ao Municipio da

necessidade de prorrogagdo do prazo por até 10 (dez) dias.

§ 1°. A cientificacdo devera ocorrer com pelo menos 1 (um) dia 1til de antecedéncia do término do
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prazo maximo previsto no caput deste artigo, mediante justificativa expressa.

Art. 15. Sem prejuizo da seguranca e da prote¢do das informacdes e do cumprimento da legislagao
aplicavel, caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagao, procedimento esse
que desonerard a COHAB da obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar
ndo possui meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 16. Nos casos em que a solicitagdo referir-se a documentos ja eliminados por meio de
procedimentos oficiais e de acordo com a legislagdo aplicavel, resta ao responsavel justificar a
auséncia da informacao, citando os atos normativos, sem incorrer nas responsabilizagdes previstas na
Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 17. E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou
copia.

Art. 18. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, serao
indicados o local, a data e 0 modo para realizar consulta a informagao ou efetuar a reproducao desta.

Art. 19. No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente podera
apresentar reclamagdo a Comissdo de Avaliacio e Monitoramento do Acesso a Informacdo da
COHAB, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento da
reclamacdo.

Art. 20. Os prazos de que trata esta .LN. computar-se-3o, em dias corridos, excluindo-se o dia do
comeco ¢ incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia util apds o recebimento da solicitagao ou
da interposic¢ao de recurso.

§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento cair em feriado, final
de semana ou em dia em que ndo houver expediente na COHAB.

Secao V
Custos de Reproducio e Gratuidade

Art. 21. O servigo de busca e de fornecimento da informagdo ¢ gratuito, salvo nas hipoteses de
prestagdo da informagao por meio de copia reprografica ou de midias, compreendendo CDs e DVDs,
que deverao ser custeadas pelo solicitante.

§ 1°. Os custos de reproducdo da informacdo solicitada serdo compostos pelo custo de emissdo do
boleto bancario, acrescido do valor correspondente a quantidade de impressdes ou midias
necessarias, conforme tabela de valores publicada no site da COHAB e no seguinte link:
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https://www.cohabcp.com.br/atend-taxas/

§ 2° Os custos originados de solicitacdes formuladas por interessados, considerados os valores
correspondentes a reproducdo reprografica ou midia, poderdo ser pagos por boleto bancério,
depositos e ou transferéncia bancaria na conta corrente da COHAB ou na Coordenadoria de Contas a
Pagar e a Receber (Caixa), através de recibo preenchido pela Unidade Operacional informante.

§ 3° Os custos originados de solicitacdes formuladas por interessados residentes em outros
municipios - considerados os valores correspondentes a reproducao reprografica ou midia e mais as
despesas postais — opcionalmente poderdo ser depositados pelo interessado em conta corrente da
Companhia de Habita¢ao Popular de Campinas — COHAB Campinas:

Banco do Brasil
Agéncia n® 4203-X
Conta Corrente n° 1014-6

§ 4°. Quando for o caso de prestacdo da informacao por meio de copia reprografica ou de CDs e
DVDs a informagao solicitada somente sera entregue ao interessado com a apresentagdo do recibo ou
guia de depdsito, sendo que este podera ser encaminhado por copia através do e-mail da Geréncia
Administrativa.

§ 5° A Geréncia Administrativa, quando da comprovacao do pagamento dos custos da impressao ou

da midia, adotard os procedimentos necessarios para a entrega das informag¢des de maneira pessoal
ao requerente ou o envio postal.

Art. 22. Fica isenta do pagamento a que se refere o § 1° do art. 21 desta [.N.Normativa:

I - a pessoa cuja situagdo econdomica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983;

I - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital da informacao;
Secao VI

Extravio

Art. 23. Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado requerer ao Diretor
Presidente da COHAB Campinas a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento
da respectiva documentagao.

Secao VII

Conservacao de Documentos
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Art. 24. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja manipulacdo possa
prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificagcdo de que esta
confere com o original.

Paragrafo Unico Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado poderd solicitar que, as
suas expensas € sob supervisao de servidor ou empregado publico, a reproducao seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a conserva¢ao do documento original.

Sec¢ao VIII
Recursos

Art. 25. No caso de indeferimento de acesso a informacdo ou as razdes da negativa do acesso,
poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia, por meio da ferramenta e-SIC nos portais na internet.

§ 1° Os casos de indeferimento de solicitacio de informagdes ou de restricdo ao acesso de
informacdes deverao ser imediatamente cientificados a Comissdao Mista de Julgamento de Recursos
de Acesso a Informacdo da COHAB Campinas.

§ 2°. A decisdo denegatoria do recurso deverd conter, no minimo, os elementos contidos no inciso II
do § 3°do art. 13.

I - A resposta de indeferimento de solicitacdo de informagdes deverd conter de maneira clara
e objetiva a cientificagdo ao requerente da possibilidade de recurso ao Diretor Presidente.

Art. 26. Em caso de indeferimento de acesso a informagdo ou as razdes de negativa de acesso ficam
implementado 02(duas) instancias recursais.

§ 1°. O Recurso de 1°. Instancia, serd processado e julgado pelo Diretor Presidente.

§ 2°. O Recurso de 2° Instancia (ultima instancia), serd processado e julgado pela Comissdao Mista de
Julgamento de Recursos de Acesso a Informacao.

Art. 27. O recurso sera encaminhado imediatamente ao Diretor Presidente da COHAB Campinas
que, por sua vez, devera julgar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1°. Provido o recurso, simultaneamente o Diretor Presidente devera:

I - comunicar o Gerente Administrativo do teor da decisdo;

Il - determinar ao responsavel pela informag¢do que adote, no prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogavel nos termos do artigo 14, as providéncias necessarias para dar cumprimento ao
disposto nesta [.N.

§ 2°. Negado o recurso interposto, podera o solicitante recorrer da decisdo, em ultima instancia, a
Comissao Mista de Julgamento de Recursos de Acesso a Informacio no prazo de 10 (dez) dias, a
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contar da sua ciéncia, por meio da ferramenta e-SIC nos portais na internet.

I - A decisdo denegatdria do recurso devera conter, no minimo, os elementos contidos no inciso
II do § 3°do art. 13.

IT - A resposta de indeferimento de solicitacdo de informagdes devera conter de maneira clara e
objetiva a cientificacdo ao requerente da possibilidade de recurso em ultima instancia a
Comissao Mista de Julgamento de Recursos de Acesso a Informagao.

Art. 28. Fica instituida, no ambito da COHAB Campinas, a Comissdo Mista de Julgamento de
Recursos de Acesso a Informacao, que tera como fungdo julgar os recursos interpostos, em ultima
instancia.

§ 1°. A Comissdo Mista de Julgamento de Recursos de Acesso a Informagdo serd constituida das
seguintes geréncias ou quem eventualmente lhes substituir:

I - Gerente do Departamento Administrativo.

II - Gerente do Departamento Comercial e Novos Negocios.
IIT - Gerente do Departamento Financeiro e Contébil.

IV - Gerente do Departamento Juridico.

V - Gerente do Departamento de Planejamento.

VI - Gerente do Departamento de Regularizacao Fundiaria.

§ 2°. A Comissao Mista de Julgamento de Recursos de Acesso a Informagdo sera presidida pelo
Gerente do Departamento Juridico.

Art. 29. O recurso sera encaminhado imediatamente 2 Comissao Mista de Julgamento de Recursos
de Acesso a Informacio COHAB Campinas que, por sua vez, julgara o recurso interposto no prazo
maximo de 5 (cinco) dias.

§ 1°. Provido o recurso, simultaneamente a Comissao devera:

I - comunicar a Geréncia Administrativa do teor da decisao;

IT - determinar ao servidor responsavel pela informagdo que adote, no prazo de 15 (quinze)
dias, prorrogdvel nos termos do artigo 20, as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto.

§ 2°. Indeferido o recurso a Comissdo deverd em 5 (cinco) dias informar Geréncia Administrativa
e/ou a0 Municipio (em caso de solicitagdo de informagao recebida via canais de atendimento do
Municipio) que em 1 (um) dia comunicard a decisdo exarada ao solicitante, por meio da ferramenta
e-SIC nos portais na internet.

I - A decisdo denegatdria do recurso devera conter, no minimo, os elementos contidos no inciso
IT do § 3°. do artigo 13.
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Secao IX
Informacgoes Pessoais e Sigilosas

Art. 30. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito
a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias
individuais.

§ 1°. As informagdes pessoais, a que se refere este artigo:

I - terdo seu acesso restrito a empregados publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas
se referirem;

IT - poderao ter acesso por terceiros diante de previsao legal ou de consentimento expresso da
pessoa a que elas se referirem.

§ 2°. A solicitagdo e a retirada de informagdes pessoais de que trata o § 1°. deste artigo dependera de
comparecimento do interessado, de terceiro legalmente autorizado ou de representante com
procuracao contendo consentimento especifico, sendo a solicitagdo da informacdo condicionada a
assinatura de um termo de responsabilidade que dispord sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentam sua autorizagdo, sobre as obrigagdes a que submetera o requerente.

§ 3°. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou declarado judicialmente ausente, os
direitos de que trata este artigo assistem ao coOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo tnico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 4°. O consentimento referido no inciso II do § 1° deste artigo ndo sera exigido quando as
informagdes forem necessarias:

I - a realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdao da pessoa a que as informacodes se referirem:

II - a0 cumprimento de ordem judicial,;

III - a defesa de direitos humanos;

IV - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

V — em caso especificamente autorizado pela legislagao aplicavel.
§ 5°. Permanecem sigilosas as informagdes que tratem do sigilo fiscal, bancario, patrimonial, médico,
profissional, comercial, de correspondéncia e das comunicagdes telegraficas e de dados e das

comunicagoes telefonicas, bem como outras previstas em lei.

§ 6°. Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo serd responsabilizado por seu
uso indevido.

Art. 31. A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, a honra e a imagem de pessoa
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ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em que
o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperacao de fatos
historicos de maior relevancia.

Art. 32. Nao podera ser negado acesso a informagao necessaria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Art. 33. As informagdes ou os documentos que versem sobre condutas que impliquem violagdo dos
direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderao ser
objeto de restri¢ao de acesso.

Art. 34. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagdo a
informacao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou de banco de dados de entidades
governamentais ou de carater publico.

Art. 35. O disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e nesta L.N. ndo exclui as demais hipoteses legais
de sigilo e de segredo de justica nem as hipdteses de segredo industrial e comercial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econdmica pela COHAB ou por pessoa fisica ou juridica que tenha
qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 36. Sido passiveis de sigilo as informagdes consideradas imprescindiveis a saude e a seguranga
da populagao.

Art. 37. As informacgdes de processos de trabalho que comprometam atividades de inteligéncia, de
negociacdo, de investigacdo, de fiscalizagdo em andamento ou de atividades relacionadas com
prevencdo ou repressdao de infragdes tém seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser
disponibilizadas a partir de sua conclusao.

Art. 38. Quando nao for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente sigilosa, ¢
assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de vista, de extrato ou de cdpia com ocultagdo da
parte sob sigilo.

Art. 39. Os agentes/empregados publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal n°

12.527/2011 e no Decreto 17.630/2012 estardo sujeitos as penalidades previstas em lei, bem como no
regimento interno e no regulamento interno da COHAB Campinas.

CAPITULO 111
Disposicoes Finais

Art. 40. A COHAB Campinas devera criar no seu portal na internet um repositério de arquivos
digitais de informagdes prestadas para todas as solicitagdes.

Paragrafo Unico. A Geréncia Administrativa promovera a publicagdo do arquivo eletrénico no
repositorio central de informagdes prestadas.
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Art. 41. Os casos omissos, se ndo solucionados pela Comissdao Mista de Julgamento de Recursos de
Acesso a Informacdo da COHAB Campinas no prazo méximo de 10 dias apds a suscita¢do, serdo
avaliados pela Comissdo de Avaliagao ¢ Monitoramento do Acesso a Informagao do Municipio.

Art. 42. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a I.LN. 05/2012 de 14 de maio de
2012, a LN. 07/2012 de 28 de maio de 2012, a .LN. 09/2012 de 18 de julho de 2012, e a .N. 10/2012
de 18 de setembro 2012.

Art. 43. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo na Intranet e no site da
COHAB-Campinas.

Campinas, 03 de agosto de 2020
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