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CLIS/ICONTRATOS: CONTRATO DOS SERVIGOS DE GUARDA, ARMAZENAMENTO E MOVIMENTAGAO DAS
CAIXAS DO ARQUIVO INATIVO E PASTAS DE ADQUIRENTES - CONTRATADA ARQUIVO 1 - 2GL - 2025.D0C

Pelo presente instrumento, de um lado, a COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR
DE CAMPINAS - COHAB/CAMPINAS, sociedade de economia mista municipal, com
sede nesta cidade de Campinas/SP., na Av. Pref. Faria Lima n° 10, Parque l[talia,
inscrita no CNPJ/MF sob n° 46.044.871/0001-08, representada neste ato por seu
Diretor Presidente, Sr. Arly de Lara Roméo e por seu Diretor Comercial, Administrativo
e Financeiro, Sr. Rodrigo Fernando Martins, a seguir designada simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado, a 2GL GUARDA DE DOCUMENTOS LTDA -
ARQUIVO1, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 21.786.190/0001-94, com sede na Estrada
Luiz Fernando Rodriguez n° 2.315 - Vila Boa Vista - Campinas/SP. CEP. 13.064-798,
representada neste ato, por seu Socio Proprietario e Diretor de Operagdes, Sr.
Mauricio Gil Amarelo, abaixo assinado, doravante designada simplesmente
CONTRATADA, estdo justas e acertadas para celebrarem o presente contrato, com
base nos elementos constantes do Processo Interno, SEI.COHAB.2025.00002750-
37, e das clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagéo de empresa especializada
para prestacio de servigos continuos de guarda, armazenamento e
movimentagio de documentos, mantendo-os em perfeitas condigdes, garantindo a
integridade dos mesmos, tudo de acordo com as quantidades, caracteristicas e
especificagdes técnicas contidas no TERMO DE REFERENCIA que fica desde ja,
fazendo parte integrante deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO | v
n . s X
2 - Pela prestagdo dos servigos objetivados no presente contrato, constantes da \/
clausula primeira acima e do Termo de Referéncia, a CONTRATANTE se
compromete a pagar 8 CONTRATADA os seguintes valores unitarios: !

a) Por Caixa-Padrdo da Contratada Armazenada com Limite (Franquia) de 650
(seiscentos e cinquenta) movimentagoes mensais: R$ 1,44 (um real e quarenta
e quatro centavos).

CONTRATADA: R$ 1,88 (um real e oitenta e oito centavos).

c) Por Caixa-Padrédo nova fornecida para substituigdo: R$ 14,57 (quatorze reais

r
b) Por Movimentagdo “excedente a franquia” da Caixa-Padrdo da )\<
e cinquenta e sete centavos).

q ) o

2.1 - O valor real da remuneragdo dos servigos serd apurado mensalmente, de < L

acordo com o valor unitario descrito na letra “a” acima, multiplicado pela

U@;—: quantidade de “Caixas-Padrdao da CONTRATADA” efetivamente armazenadas

Q <
w
5 (M

2.\ no més da prestagdo dcs servigos.
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2.1.1 - O valor acima sera acrescido das eventuais movimentagdes excedentes a
franquia das “Caixas-Padrdao” da CONTRATADA efetivamente realizadas no més,
tomando-se por base o valor unitario descrito na letra “b” acima, bem como, das
eventuais substituicdes das “Caixas-Padrdo” fornecidas e ocorridas no més,
tomando-se por base o valor unitario descrito na letra “c” acima.

2.2 - De acordo com o Valor Unitario de R$ 1,44 (um real e quarenta e quatro
centavos) por “Caixa-Padrdo” armazenada, proposto pela CONTRATADA em sua
Proposta de Preco, fica estimado para este contrato o Valor Global Mensal de R$
3.664,80 (trés mil, seiscentos e sessenta e quatro reais e oitenta centavos),
considerando a quantidade atual de 2.545 Caixas-Padrao
existentes/armazenadas, perfazendo assim, um Valor Global Anual estimado de
R$ 43.977,60 (quarenta e trés mil, novecentos e setenta e sete reais e sessenta
centavos).

2.3 - Os pagamentos serdo mensais com vencimento no dia 15 (quinze) de cada
més, subsequente ao da prestagdo dos servigos.

2.4 - O pagamento da Nota Fiscal/Fatura coincidindo com o sabado, domingo,
feriado, ponto facultativo ou dia em que a COHAB/CAMPINAS nao tiver expediente,
tera seu vencimento transferido para o primeiro dia Util subsequente, sem qualquer
dnus para COHAB/CAMPINAS.

25 - As Notas Fiscais/Faturas correspondentes deverdo dar entrada na
Coordenadoria de Licitagdes e Suprimentos da COHAB/CAMPINAS, até o 5°
(quinto) dia do més subsequente ao da prestagao dos Servigos.

2.6 - Verificada qualquer irregularidade na emissdo da Nota Fiscal, a
COHAB/CAMPINAS farad a sua devolugdo para as corregdes devidas, ficando o
prazo de pagamento sobrestado, sem qualquer onus a COHAB/CAMPINAS, até a
sua emissao a contento.

COHAB/CAMPINAS

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA/REAJUSTE

3 - O presente contrato tera inicio na data da sua assinatura, com vigéncia pelo

prazo de 12 (doze) meses, facultado as partes, de comum acordo, prorrogarem a sua
vigéncia por iguais periodos de 12 meses, até o limite de 05 (cinco) anos, em
conformidade com o artigo 172 do Regulamento de Licitagées e Contratos - RLC da
COHAB/CAMPINAS e do artigo 71 da Lei Federal n° 13.303/2016.

3.1 - As eventuais prorrogacdes de prazo serdo devidamente autorizadas e
formalizadas através de Termo de Aditamento. e N
3.3 - Na hipétese de prorrogagdo do prazo, conforme previsto no item acima, o |
eventual reajuste anual dos pregos unitarios contratados ndo podera ultrapassar a
variagéo do INPC-FIPE do periodo. <

i
CLAUSULA QUARTA - DOS SERVICOS/TRIBUTOS //
4 - O presente contrato de prestagdo de servicos tem por objeto o enunciado na -
clausula primeira, se obrigando a CONTRATADA a atender e a cumprir rigorosamente
todas as condigdes previstas neste contrato, bem como, no Termo de Referéncia que
é parte integrante deste instrumento.
4.1 - Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA, todos os tributos que incidam 7 =
ou venham a incidir sobre a prestacao dos servigos objetivadas neste contrato. ="

o CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

0 JUA%, .5 -Ssao obrigagdes da CONTRATADA:
K % )
M = /
>, -
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a) Responsabiliza-se tecnicamente e operacionalmente pela prestagéo de servigos ora
contratados, comprometendo-se a executa-los dentro dos prazos estabelecidos e dos
padrées de qualidade e seguranga aplicaveis a trabalhos dessa natureza, bem como
utilizar pessoal devidamente qualificado no cumprimento deste Contrato;

b) Comunicar a CONTRATANTE com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de
qualquer ato ou fato que interfira na execugéo do objeto do presente contrato.

c) A CONTRATADA devera oferecer eficiente sistematica de atendimento, de modo a
assegurar a perfeita prestacdo dos servigos contratados, no prazo e condigoes
avencadas, respondendo, ainda, com exclusividade, por eventuais danos materiais, ou
pessoais que venham a ocorrer, em decorréncia destes servigos, inclusive em relagao
a terceiros.

d) A CONTRATADA devera observar e cumprir rigorosamente todas as legislagoes
em vigor, pertinentes a execugao dos servigos objetivados no presente contrato.

e) Fica vedado @ CONTRATADA o direito de cess&o ou transferéncia dos servigos,
objeto deste contrato, sob pena de rescisdo unilateral e imediata do CONTRATO.

f) Arcar com todos os énus e encargos financeiros derivados da presente contratagéo,
desassistindo-lhe direito de pleitear, amigavel ou judicialmente, o ressarcimento de
qualquer despesa, sob a alegagéo de nédo estar compreendida no preco.

g) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, as condigdes de habilitagéo e qualificagao exigidas no
curso do procedimento de contratagao.

h) Conforme acordado entre as partes, a CONTRATADA, providenciara sem custo
adicional 8 CONTRATANTE, o transporte inicial do seu Acervo para as dependéncias
da sede da CONTRATADA.

i) Conhecer e cumprir, no que lhe for aplicavel, as determinagdes estabelecidas no
Cédigo de Etica e Conduta da Companhia de Habitagdo Popular de Campinas.",
disponibilizado no sitio eletrénico da COHAB/CAMPINAS, através do enderego:
https://www.cohabcp.com.br/wpcontent/uploads/2020/09/codigo de etica e conduta
ver_digitalizada 04 09 20.pdf

j) A CONTRATADA nao podera valer-se dos dados/documentos da CONTRATANTE
para qualquer outro fim que ndo o previsto nesse contrato, reconhecendo que 0s
dados, informagdes e documentos séo de estrita confidencialidade."

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6 -Sido Obrigagbes da CONTRATANTE: N
a) Arcar com as eventuais despesas decorrentes da locomogado de seus empregados %
para retiradas, devolugdes e ou consultas as Caixas-Padrdo armazenadas nas o
dependéncias da CONTRATADA. '

b) Cumprir com as obrigagdes de pagamento, nos prazo € condigbes contratuais. /\

c) Avaliar, através de sua Coordenadoria de Administracdo - Arquivo Geral, o
fiel cumprimento das obrigagées contratuais assumidas pela CONTRATADA,

controlando, acompanhando e atestando essas circunstancias, mensalmente, & )
nos processos relativos aos pagamentos.

d) Proporcionar e fornecer, tempestivamente a CONTRATADA, todas as informagdes -
necessarias a realizagdo dos servigos contratados. //,;-‘{p/' \

CLAUSULA SETIMA - PENALIDADES
— 7 - O n3o cumprimento dos prazos especificados neste contrato e no Termo de

,& ew / eferenma sujeitara 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:
M f’
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a) - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, percentual aplicado ao valor
mensal estimado do contrato, até o limite de 10% (dez por cento) desse mesmo valor;
b) - No caso de inexecugéo total ou parcial do contrato, podera acarretar multa de
10% (dez por cento) sobre o valor da prestagéo ndo cumprida.

c) - Em qualquer caso, a CONTRATANTE podera rescindir o contrato nos termos do
artigo 218 do Regulamento de Licitagbes e Contratos - RLC desta
COHAB/CAMPINAS, sem prejuizo da aplicagédo das sangdes previstas a cada caso
em conformidade com as disposigdes contidas no proprio RLC desta
COHAB/CAMPINAS;

7.1 - As multas previstas na letra "a" e "b" desta clausula, apés apurada, deverao ser
creditadas na conta da COHAB/CAMPINAS, ou descontada do faturamento mensal
da CONTRATADA.

7.2 - Pelo ndo cumprimento das obrigagdes contratuais incorrera, também, a
CONTRATADA, nas demais sangdes previstas na clausula nona deste contrato.

COHAB/CAMPINAS

CLAUSULA OITAVA - GESTOR DO CONTRATO

8 - Os servigos objetivados neste contrato serdo acompanhados e fiscalizados pela
Coordenadoria de Administragéo - Arquivo Geral da COHAB/CAMPINAS, atraves do
seu atual Coordenador, Sr. Valter Froldi Junior, que na condi¢do de GESTOR deste
Contrato, caberd o controle e conferéncia dos servicos executados e valores
apontados, examinando mensalmente as Notas Fiscais/Faturas emitidas pela
CONTRATADA, aprovando-as ou rejeitando-as.

CLAUSULA NONA - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

9 - A CONTRATADA fica devidamente ciente de que o atraso ou 0 n&o cumprimento
dos prazos estabelecidos neste contrato, podera acarretar a CONTRATANTE,
prejuizos financeiros.

9.1 - Os servigos objetivados neste contrato serdo acompanhados e fiscalizados pela
Coordenadoria de Administragdo - Arquivo Geral da COHAB/CAMPINAS, a quem
cabera o encaminhamento e recepgao das Caixas-Padrao 8 CONTRATADA.

9.2 - Eventuais reclamagcdes serdo feitas pela CONTRATANTE por escrito via e-mail a
CONTRATADA, com excecdo das mais urgentes que poderdo ser feitas por telefone
ao responsavel Sr. Mauricio Gil Amarelo - Diretor de Operagbes - CPF n°
142.222.268-31, sem prejuizo do registro do pleito por e-mail.

9.3 - O presente contrato reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n°® 13.303/16 e P

do RLC desta COHAB/CAMPINAS. L
CLAUSULA DECIMA - RESCISAO CONTRATUAL e
10 - A COHABI/CAMPINAS podera rescindir o presente instrumento, quando .
ocorrerem as hipbteses previstas nos artigos 216 e 217 do Regulamento de Licitagdes 7 X

e Contratos - RLC desta COHAB/CAMPINAS, aplicando-se as sangdes previstas e
cabiveis a cada caso.
10.1 - A inexecucdo, total ou parcial, deste Contrato, dara ensejo a sua rescisdo e
acarretara as consequéncias previstas neste instrumento e na legislagao pertinente. /C’/
10.2 - Sem prejuizo de outras sangdes, constituem motivos para rescisdo deste o
Contrato:
a) O ndo cumprimento de prazos estabelecidos;
- b) O ndo cumprimento das condigdes constantes deste instrumento;

A T
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.. constitua ou possa constituir uma violago as regras anticorrupgéo e as que dispéem
;}'jf;‘a,.§obre os atos de improbidade praticados por qualquer agente publico.
\A.-//,, \
Q)
C:\ {
!.f‘ 5 n .

coiiaB

COHAB/CAMPINAS

c) A lentiddo na execugdo dos servigos, que leve a presumir sua ndo conclusao no
prazo contratual;

d) O atraso injustificado no inicio dos servigos;

e) A paralisagéo injustificada dos servigos;

f) A cessao ou transferéncia do presente Contrato;

g) O cometimento reiterado de faltas na execug&o dos servigos;

h) A decretagao de faléncia;

i) A dissolugdo da sociedade;

j) A alteracéo societaria que modifique a finalidade ou a estrutura da CONTRATADA,;
k) A pratica de qualquer ato que vise fraudar ou burlar o fisco ou érgéo/entidade
arrecadador/credor dos encargos sociais e trabalhistas ou de tributos;

) Quebra de sigilo sobre as informagdes, imagens e documentos recebidos para a
execugdo dos servigos contratados, bem como sobre os desenvolvidos pela
CONTRATADA, por forga deste Contrato.

m) Razdes de interesse publico;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do Contrato.

PARAGRAFO UNICO. Nos casos relacionados nas alineas acima a CONTRATANTE
sera ressarcida dos prejuizos até entdo sofridos, incluida condenagao judicial de
reparagdo de danos a terceiros, honordrios advocaticios e custas judiciais, desde que
regularmente comprovados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RECURSOS

11 - As despesas decorrentes desta contratag&o correrao por conta de recursos
proprios da COHAB/CAMPINAS, registrados em sua contabilidade sob a rubrica
“Servigos Técnicos Contratados”.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

12 - A CONTRATADA tem pleno conhecimento de todos os itens e condigdes
constantes deste CONTRATO e a eles se obrigando a cumprir.

12.1 - A CONTRATADA declara ainda:

a) Ter conhecimento que é expressamente vedado receber ou entregar recurso
financeiro, brindes, favores, presentes, refeicdes de negocios, convites, eventos .
comemorativos e similares, a qualquer pretexto, excetuando-se os brindes meramente X
institucionais e sem valor comercial, obrigando-se a conduzir suas praticas, durante a U
consecugao do presente termo, de forma ética e em conformidade com os preceitos
legais aplicaveis, reconhecendo que n&o devem receber qualquer beneficio econémico
ou obter vantagem, de forma direta ou indireta, nem dar, oferecer, pagar, prometer
pagar, ou autorizar, direta ou indiretamente, o pagamento de qualquer dinheiro ou
qualquer coisa de valor a quem quer que seja, com a finalidade de influenciar qualquer
ato ou decisdo, assegurar qualquer vantagem indevida ou direcionar negdcios a
quaisquer pessoas que violem as leis supracitadas.

b) Ter conhecimento das leis anticorrupgéo brasileiras, em especial o Decreto-lei no.
2848/40 (“Codigo Penal’), artigos 312 a 327, as Leis no. 9.613/98 (“Lei sobre os .
crimes de Lavagem de Dinheiro”) e no. 12.846/13 (“Lei Anticorrupgao”), bem como a //6' ‘
Lei no. 8.429/ 92 (‘Lei de Improbidade Administrativa’), obrigando-se a cumprir %\<

\,

integralmente com seus dispositivos, mediante a abstencéo de qualquer atividade que
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¢) Ter conhecimento do que dispde a Convengéo 138 da Organizagéo Internacional do

Trabalho (OIT), especificamente ao artigo 30, paragrafo 1o, e & Constituicdo Federal

de 1988, especificamente ao artigo 7°, inciso XXXIIl, que proibem o trabalho de

menores de 18 anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres e de menores de

16 anos em qualquer trabalho, exceto na condigéo de aprendizes, a partir de 14 anos.

d) Que se compromete a ndo empregar/permitir a pratica de trabalho analogo ao

escravo ou qualquer outra forma de trabalho ilegal.

e) TRABALHISTA - O presente Contrato ndo estabelece qualquer relagéo de emprego

entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA e vice e versa, sendo

cada parte unica e exclusivamente responsavel pela diregao, orientagdo, pagamento,
contratacdo e demissdo de seus funcionarios, mesmo que haja coincidéncia com o

prazo de vigéncia deste Contrato".

12.2 - DO CODIGO DE ETICA E DE CONDUTA - A CONTRATADA esta ciente e se
compromete no cumprimento, no que lhe for aplicavel, das determinagdes
estabelecidas no Cédigo de Etica e de Conduta da Companhia de Habitagéo Popular

de Campinas, documento disponivel no enderego www.cohabcp.com.br.

12.3 - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - A CONTRATADA

esta ciente da aplicabilidade da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), inclusive das penalidades

previstas naquele diploma legal.

1231 - A CONTRATADA responsabiliza-se pela manutengédo de medidas de

segurangca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais, de acessos

n3o autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

12.32 - A CONTRATADA é a Unica responsavel pelo tratamento dos dados
compartilhados no ambito deste contrato, respondendo, ainda, pelos atos dos seus

prepostos e/ou aqueles que tiveram acesso aos dados sob sua responsabilidade.

12.3.3 - A CONTRATADA tem ciéncia de que n&o podera divulgar os dados objeto do
compartiihamento decorrente deste instrumento para nenhuma outra finalidade que

ndo as aqui previstas.

12.3.4 - Caso haja qualquer duvida sobre o tratamento dos dados compartilhados pela
CONTRATANTE, se obriga a CONTRATADA a solicitar os esclarecimentos
necessarios antes de utilizar os dados.

12 3.5 - A CONTRATADA se compromete a zelar pelo tratamento dos dados pessoais

dos titulares pessoas naturais vinculadas a CONTRATANTE.

12 4 - DA LElI DE ACESSO A INFORMAGAO - A CONTRATADA esta ciente dos P
dispositivos previstos na Lei n° 12.527/2011, principalmente as penalidades previstas
no artigo 33 da referida Lei.

1241 - A CONTRATADA fica ciente da obrigagdo da CONTRATANTE quanto ao
cumprimento da Lei de Acesso a Informagéo (Lei Federal n® 12.527/11) que tem como
objetivo assegurar o direito fundamental de acesso a informacdo em observancia ao
principio constitucional da publicidade como preceito geral, visando, ainda, fomentar o
desenvolvimento da cultura de transparéncia e de controle social na administragao
publica. Referida legislagdo determina a gestdo transparente da informagao,
propiciando amplo acesso a esta bem como sua divulgacéo. —
12.42 - Fica ciente, ainda, a CONTRATADA, de que ¢ dever da =
CONTRATANTE promover a divulgagéo de todos os contratos celebrados, bem como j)}(

COHAB/CAMPINAS

Y / <

de programas, agdes, projetos e obras, nos termos dos incisos IV e V do paragrafo 1°

P

U do artigo 8° da Lei de Acesso & Informacéao.
’.\’I“t \’.
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12.4.3 - A CONTRATADA e seus representantes legais, para os fins da formalizagao
deste instrumento de contrato, concedem, neste ato, consentimento expresso, quanto
a divulgacéo de suas informagdes pessoais constantes do contrato.

12.5 - DA INSTRUGAO NORMATIVA N° 07/2020 DA COHAB/CAMPINAS - A
CONTRATADA estd ciente da citada instrugdo normativa que estabelece
procedimentos para a aplicagdo nessa Companhia da Lei Federal n® 12.527/11, que
garante o acesso as informagdes publicas.

12.6 - Aplica-se ao presente contrato as disposi¢des do Regulamento de Licitagoes
e Contratos - RLC da COHAB/CAMPINAS, e da Lei Federal n.° 13.303/2016, que
dispde sobre o Estatuto Juridico das Estatais.

COHAB/CAMPINAS

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANEXOS

13 - Fica fazendo parte integrante deste Contrato o Termo de Referéncia e a
Proposta de Pregcos GDA019-2025B

apresentada pela CONTRATADA, sendo que no caso de eventual divergéncia,
prevalecera as disposicdes contidas neste Contrato e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14 - Fica eleito o foro desta comarca de Campinas/SP., com expressa renuncia de
outro qualquer, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente instrumento, ficando a parte vencida sujeita ao pagamento de custas
judiciais e honorarios advocaticios que forem arbitrados.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes subscrevem o presente

instrumento elaborado em 02 (duas) vias de igual teor, para um s efeito legal, perante
as testemunhas abaixo.

Campinas, 2 1 JUL 2025

CONTRATANTE:

ERNANDO MARTINS

Diretor Presidente Diretor Comércial, Administrativo e Financeiro

CONTRATADA:
o d
MAURICIO GIL AMARELO
Diretor de ‘Operagoes

TESTEMUNHAS:

U, FRACISCO TEIXEIRA JUNIOR VALTER FROLDI JUNIOR
Ny Coordenador de Licitagdes e Suprimentos Coordena inistracéo /_\
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COHAB/CAMPINAS

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO INTERNO: SEI.COHAB.2025.00002750-37

OBJETO, QUANTIDADES, CARACTERISTICAS E ESPECIFICAGAO
TECNICA DOS SERVICOS

1-OBJETO

1.1- Contratagdo de empresa especializada, para prestagdo de servigos
continuos de guarda, armazenagem e movimentagdo de documentos,
mantendo-os em perfeitas condigdes, garantindo a integridade dos
mesmos.

1.2 - Os servicos serio acompanhados e fiscalizados pela Geréncia
Administrativa/Coordenadoria de Administragdo da COHAB/CAMPINAS.

2- DA QUANTIDADE DO ACERVO INICIAL, PRECO E CONDIGOES DE
PAGAMENTO

21- O acervo atual desta Companhia é composto pela quantidade de
2,545 de Caixas Padrio - CPA armazenadas, e uma média de 650 caixas
de movimentagao mensal ora praticada.

211 - Cada Caixa-Padrdo acima consignada suporta cerca de 20kg,
considerando 03 (trés) Caixas Box, com dimensoes aproximadas de
35cmx25¢cmx13cm.

2.2- Fica consignado que o acervo atual acima indicado podera sofrer
alteragdes para mais ou para menos, conforme a produgéo e a eliminagéo do
mesmo, realizadas no decorrer da vigéncia contratual.

2.3 - OS “PRECOS UNITARIOS” POR CAIXAS CPA ARMAZENAS A
SEREM APRESENTADOS PELA EMPRESA, DEVERAO TOMAR POR BASE
AS QUANTIDADES ACIMA DESCRITAS, CONSIDERANDO AINDA, UMA

FRANQUIA MENSAL DE 650 (SEISCENTAS E CINQUENTA)

MOVIMENTACOES.

24- O valor real da remuneragdo dos servicos sera apurado
mensalmente, de acordo com o valor unitario proposto, multiplicado pela
quantidade de “Caixas-Padrao da CONTRATADA” efetivamente
armazenadas no més da prestacdo dos servigos. Podendo ser acrescido
das eventuais movimentacdes excedentes devidamente comprovadas.

2.5- Os pagamentos serdo mensais com vencimento no dia 15 (quinze) de
cada més, subsequente ao da prestagao dos servigos.

2.6 - Pela prestagdo dos servigos aqui objetivados a EMPRESA/CONTRATADA
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devera apresentar em sua Proposta, os seguintes valores unitarios:

a) POR CAIXA-PADRAO DA CONTRATADA ARMAZENADA COM LIMITE
(FRANQUIA) DE 650 (SEISCENTAS E CINQUENTA) MOVIMENTAGOES
MENSAIS: R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

b) POR MOVIMENTAGAO “EXCEDENTE A FRANQUIA” DA CAIXA-
PADRAO DA CONTRATADA: R$ XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

c) POR CAIXA-PADRAO FORNECIDA PARA SUBSTITUIGAO: R$ xxxxxxx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXX) .

COHAB/CAMPINAS

26.1 - O valor real da remuneragdo dos servicos sera apurado
mensalmente, de acordo com o valor unitario descrito na letra “a” acima,
multiplicado pela quantidade de “Caixas-Padrdo da CONTRATADA”
efetivamente armazenadas no més da prestagdo dos servigos.

26.2- O valor acima serd acrescido das eventuais movimentagoes
excedentes a franquia das “Caixas-Padrao da CONTRATADA" efetivamente
realizadas no més, tomando-se por base o valor unitario descrito na letra “b”
acima, bem como, das eventuais substituicdes das “Caixas-Padréo” ocorridas
no més.

2.6.3 - Além dos valores acima previstos, nada mais podera ser cobrado da
COHAB/CAMPINAS.

3- DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
3.1- A CONTRATADA devera acompanhar e dar todo o suporte e apoio
necessario para a retrada e o ENVIO INICIAL das Caixas-Padrao
armazenadas nas dependéncias atuais para o endereco do local de
armazenagem da CONTRATADA, devendo ainda, providenciar SEM
QUALQUER CUSTO ADICIONAL a COHAB/CAMPINAS, o TRANSPORTE
INICIAL DO SEU ACERVO PARA AS DEPENDENCIAS DA SEDE da
CONTRATADA. :
31.1- Atualmente o ACERVO da COHAB/CAMPINAS, encontra-se \/A(
armazenado nas dependéncias da atual Contratada 2GL GUARDA DE |/
DOCUMENTOS LTDA - ARQUIVO 1, com sede na Estrada Luiz Fernando
Rodrigues n° 2.315 - Vila Boa Vista - Campinas/SP., CEP. 13.064-798. '
3.2- A empresa CONTRATADA devera possuir sistema informatizado de E\
a)solicitar a coleta de documentos;
b)efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos; A/
v
d)obter relatérios contendo o historico dos servicos prestados e das&/ﬁ.
movimentagdes referentes aos documentos arquivados e retirados;

gerenciamento de acervo que permita a COHAB/CAMPINAS:
c)emitir relagéo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa; \

oAUA, - . .
Q/\ “Ce) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como
] O
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COHAB/CAMPINAS

nos relatorios fornecidos a COHAB;

f) emitir guias ou ordens de servigo para devolugéo de documentos;

g)indexar as novas caixas-padréo a serem enviadas.

3.3- Durante a vigéncia do contrato, e sempre que necessario e com
prévia autorizagdo da COHAB/CAMPINAS, a CONTRATADA podera
substituir as “Caixas-Padrao”, fazendo jus ao recebimento do Valor
Unitario previsto na letra “c” do item 2.6 deste Contrato, devendo ainda,
fornecer os insumos necessarios (lacres, etiquetas, fitas adesivas, etc) a
sua identificagdo, sem qualquer é6nus excedente a COHAB/CAMPINAS.

4-DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

4.1 - Providenciar através de veiculo proprio, as retiradas, devolugbes e ou
consultas as Caixas-Padrao armazenadas nas dependéncias da
CONTRATADA, sob suas despensas.

4.2- Fornecimento das “Caixas-Box” que serdo acondicionadas nas Caixas-
Padrao.

4.3- Cumprir com os pagamentos mensais na data do vencimento.

5-DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO

a) Composigédo fisica: processos contendo diversos documentos, tais como:
Contratos originais dos adquirentes de imoveis, Documentos Fiscais e
Financeiros, Relatérios, Protocolados, Processos Licitatorios, Notas Fiscais,
etc.

b) Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores,
originais, fotocépias, plantas, dentro outros;

6-DOS SERVICOS
6.1.1 - Local de armazenagem: O LOCAL PARA ARMAZENAMENTO DAS

CAIXAS-PADRAO contendo os diversos tipos de documentos desta COHAB,
DEVERA TER CONDICOES APROPRIADAS E ATENDER NO MiNIMO, AS
EXIGENCIAS ABAIXO ESPECIFICADAS, DEVIDAMENTE COMPROVADAS,
SENDO:

1) instalagdes para os arquivos construidas em alvenaria em local servido por

vias pavimentadas, nao sujeito a alagamentos ou inundagbes com o0
controle de temperatura e condigdes apropriadas, livre de poeira, umidade
elou qualquer outra condigdo que prejudique ou adultere os documentos
armazenados;

2) controle bioloégico por meio de fumigagao, dedetizagéo, desratizagdo e
descupinizagdo a serem realizados periodicamente por empresas

especializadas, cujos custos de contratagéo ficardo a cargo da CONTRATADA

Uf%“-_',;;\,cabendo a mesma o envio de copia de comprovante de realizagao desses

S0 . . .
cServigos, assim que executados;
Q]
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COHAB/CAMPINAS

3)possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos;

4) possuir equipamentos de prevengdo e combate a incéndios em conformidade
com o projeto aprovado pelo corpo de bombeiros;

5)possuir vigilancia patrimonial e monitoramento 24 horas por dia;

6)possuir pessoal especializado em seguranga (Brigada de Incéndio),
devidamente capacitado e orientado;

7) possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o
processo de armazenamento, movimentagdo e organizagdo das caixas
contendo os processos e/ou diversos documentos;

8) possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem
énus adicional, toda e qualquer atualizagdo de softwares instalados nos
equipamentos da CONTRATANTE, para fins de execugé&o dos servigos objeto

deste contrato;
9)possuir estanteria adequada para armazenamento do acervo;

10)possuir sala exclusiva para consulta, in loco, das caixas-arquivo e pastas-
contrato;

11)possuir sistema de para-raios, em conformidade com a legislagao vigente;
12) demais controles ou sistemas de seguranga nao previstos acima, mais
inerentes e necessarios para perfeita guarda e armazenamento dos
documentos.

7-DO CONTROLE INFORMATIZADO:

7.1- O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente
informatizado, facilitando o rapido acesso para consulta da COHAB/CAMPINAS
ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas as seguintes
informacgdes:

a)quantidade de Caixas-Padrdo armazenadas;

b)documentagao contida em cada uma das Caixas-Padrao;

c)quantidades de relatorios e processo enviados.

7.1.1- Para acesso a este controle cabera @ CONTRATADA a implementagao
de softwares para devida execugao dos servigos de controle, no prazo maximo | \//
de 15 (quinze) dias apds assinatura do contrato. %
7.2- A CONTRATADA devera disponibilizar 8 COHAB/CAMPINAS, sem onus
adicional, na data da emissdo das Notas Fiscais, 0 histérico dos servigcos
prestados que correspondera ao valor cobrado no més e apresentara, a cada
03 (trés) meses, a contar da data de assinatura do contrato, um RELATORIO

contendo as seguintes informagdes: /{(

a) Relatério de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o

numero de cada caixa e o tipo de documento indexado; " .
ol
b) Relatério de caixas em poder da COHAB, contendo quantas & quais caixa/ ,

encontram se em poder da COHAB para consulta;

0A4UA; o . ) . -
Q’& “0.'¢) Relatério das movimentagoes efetuadas por caixas, contendo o historico
m e}
a
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COHAB/CAMPINAS

das movimentagdes com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a
quem foi entregue.

d)Relatério das buscas efetuadas, contendo o historico das consultas
realizadas no sistema informatizado, com a data e a hora da consulta € 0 nome
da pessoa que acessou os dados.

7.3 - O sistema informatizado devera ter garantia de funcionamento ininterrupto
durante todo periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer énus adicionais
para a COHAB/CAMPINAS:

a. A CONTRATADA devera, sem quaisquer onus adicionais,
fornecer servicos de treinamento do  sistema, aos
usuarios indicados pela COHAB/CAMPINAS, com
fornecimento de materiais didaticos e manuais do sistema no
idioma Portugués;

b. No caso de paralisagdo temporaria de acesso via internet, a
CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que
possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagéo, tais
como telefone ou fac-simile, para envio das solicitagoes;

c. Qualquer irregularidade que comprometa ou impega o bom
andamento dos servios devera ser comunicada ao
Departamento Administrativo/Coordenadoria de Administragao
da COHAB/CAMPINAS;

d. A CONTRATADA devera, sem quaisquer onus adicionais,
fornecer servicos de suporte ao sistema, tanto o suporte aos
usuarios quanto técnico/gerencial, indicando ao menos um
numero telefénico e um e-mail para contato do usuario e
nimero e e-mail para contato direto com a Chefia do
Departamento de Informatica da CONTRATADA para contatos
com a equipe da COHAB/CAMPINAS.

8- DA EXECUGAO DE SERVICOS

8.1 - A solicitagdo dos servigos @ CONTRATADA sera efetuada, através de
sistema informatizado, via internet a ser disponibilizado pela CONTRATADA,
ou por motivo de forga maior, via e-mail, internet ou telefone, sempre em dias
Uteis, no horario compreendido entre 8h0Omin as 17h00min e somente por
pessoas previamente autorizadas pela COHAB/CAMPINAS, conforme relagéo
a ser fornecida 8 CONTRATADA.

82- A CONTRATADA devera atender as solicitagbes da
COHAB/CAMPINAS no prazo maximo de 12 (doze) horas, disponibilizando
as Caixas-Padrio solicitadas para consulta ou retirada por parte desta

iU COHAB/CAMPINAS.
"2 8.2.1- Em se tratando de solicitagdes em carater de URGENCIA, o prazo
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maximo acima estabelecido sera de 03 (trés) horas, desde que a solicitagao
desta COHAB/CAMPINAS, ocorra até as 12h00min, sendo que, se a
solicitacdo ocorrer apés este horario a disponibilizagdo devera ocorrer até as
10h00min., do dia seguinte.

8.3- Os servicos relacionados a retirada e devolugdo das Caixas-Padrdo junto
ao local de armazenamento da CONTRATADA, serdo realizados pela
COHABI/CAMPINAS, sob as suas expensas.

COHAB/CAMPINAS

9- DA CONSULTA E MOVIMENTAGAO

9.1- Os pedidos de consultas deverdo ser atendidos no prazo maximo de 12
(doze) horas a partir do pedido recebido pela CONTRATADA.

9.2- A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e
devidamente solicitada antecipadamente, sera efetuada com autorizag&o prévia
da COHAB, devendo a CONTRATADA disponibilizar salas especiais para
consulta aos documentos armazenados.

9.3- Entende-se como “Movimentagdo da Caixa” a “retirada”, a
“devolugcdo” e a “consulta” da “caixa-arquivo padrdao” com
documentagido da COHAB/CAMPINAS, a pedido desta, armazenada na
empresa CONTRATADA.

10- DO REMANEJAMENTO INICIAL DO ACERVO EXISTENTE

10.1- A CONTRATADA se responsabilizara sem custo adicional a

CONTRATANTE, pela retirada da totalidade de Caixas-Padrdao do atual

local de armazenamento e envio as dependéncias da sede da

CONTRATADA, sendo tais caixas devidamente identificadas e cadastradas

conforme orientaces da CONTRATADA. Este remanejamento devera ocorrer

gradualmente de acordo com as necessidades e particularidades envolvidas

neste processo, no entanto, o mesmo devera ocorrer com a maior

brevidade possivel em decorréncia do término de vigéncia do contrato atual,

ficando assim, estimado e acordado a retirada de no minimo 100 (cem) Caixas- ' k

Padrao dia. L v

10.1.1- Apds a conclusdo do remanejamento, a CONTRATADA devera

apresentar 8 COHAB/CAMPINAS, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, um

RELATORIO contendo a relagédo total do acervo onde, ao final, contera o

Termo de Conferéncia/Recebimento, que devera ser conferido e vistado pelas

partes contratantes. A partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel

pela guarda, acomodagao e preservagéo dos mesmos, arcando também com o

dnus desta atividade. /

10.2 - A identificagdo e o cadastro das Caixas-Padréo deverao ser realizados —— 7 + -
_ pela CONTRATADA em sistema informatizado, respeitando a identificagéo do

{'{Q /%~ conteudo de cada Caixa-Padrao fornecido pela COHAB/CAMPINAS. 1
Q PA ~/
L Q)
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10.3 - As caixas entregues pela COHAB/CAMPINAS deverdo ser indexadas em
sistema informatizado, a partir de informagées constantes na frente e laterais
das Caixas-Padréo e das informagées fornecidas pela COHAB/CAMPINAS. As
chaves de indexagéo basicamente serdo compostas por:

a) Numero de identificagéo do contrato;

b) Tipo documental: pasta contabil, pasta financeira, relatérios diversos,
documentos diversos, fornecedores, pasta técnica, Correspondéncias,
Documentos, Locacdo, Prestagdo de Servigos, Publicagédo, Contratos,
Tribunal de Contas e outros;

¢) Numero de volumes;

d) Numero da caixa;

e) Nome do Departamento/Coordenadoria.

10.3.1 - Findo o cadastramento das chaves de indexagdo, a CONTRATADA

disponibilizara 8 COHAB/CAMPINAS, o banco de dados on-line contendo todos

os dados digitados na chave de indexagao.

10.4- As Caixas-Padrao s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados,

em perfeitas condigdes de conservagao, para preservar a integridade e a

inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra

as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos, deveréo
ser reparados, imediatamente, pela parte que der causa.

10.5- A CONTRATADA devera manter, para cada Caixa-Padrao, o numero a

ela atribuido, para efeito de movimentagéo e consulta.

11- DO SIGILO E SEGURANGA DO ACERVO

11.1- O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a
guarda e armazenamento da empresa CONTRATADA, implicara na
responsabilizagéo desta, nos termos da legislagao pertinente e vigente.

112- Nos casos de danos ou destruigdo de documentos da
COHAB/CAMPINAS, por causa acidental, a CONTRATADA pagara, a titulo de
indenizagdo, o valor para confecgdo de novo documento ou para sua
restauracao, limitado ao valor maximo correspondente a 50% do Valor Global
Anual Estimado do Contrato.

11.3- Cabera 8 CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranga das
informagdes e documentos da COHAB/CAMPINAS, sob sua guarda e
armazenamento.

11.31- A CONTRATADA devera emitir Termo de Confidencialidade,
quando da assinatura do contrato, garantido que, durante a vigéncia do
contrato de prestacdo de servicos, mantera toda documentacao em

perfeitas condigées e nao fard divulgagao e permissdao de acesso—

indevido a informacdo do CONTRATANTE, sob pena ser responsabilizada

14
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11.3.2- Caso a CONTRATADA utilize, em beneficio préprio ou de terceiros,
informacgbes sigilosas as quais tenha acesso por forga de suas atribuigbes
contratuais, sera rescindido, de imediato, o contrato firmado, com a retencéao
dos créditos decorrentes do contrato, até os limites dos prejuizos causados a
CONTRATANTE.

11.4 - Cabera @ CONTRATADA disponibilizar, durante a vigéncia do contrato,
seguro individualizado de cada Caixa-Padréao.

12- PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E PRORROGAGAO

12.1- O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da
data de sua assinatura, facultado as partes, de comum acordo, prorrogarem a
sua vigéncia por iguais periodos até o limite de 05 (cinco) anos, em
conformidade com o artigo 172 do Regulamento de Licitagées e Contratos -
RLC da COHAB/CAMPINAS e do artigo 71 da Lei Federal n° 13.303/2016.
12.2- Em ocorrendo, por acordo das partes, a prorrogagéo do prazo de vigéncia
do contrato conforme previsto no subitem 12.1, o valor total mensal
mencionado no subitem 3.1 acima, podera ser reajustado com base no indice
da variagao do IPC-FIPE do periodo, ou no caso de sua extingéo, por qualquer
outro que venha o substituir.

12.3 - As eventuais prorrogacées de prazo serdo devidamente autorizadas e
formalizadas por Termo de Aditamento.

13- DAS LEGISLAC_‘,OES APLICAVEIS
13.1- DO CODIGO DE ETICA E DE CONDUTA - A CONTRATADA esta

ciente e se compromete no cumprimento, no que lhe for aplicavel, das
determinacdes estabelecidas no Cédigo de Etica e de Conduta da Companhia
de Habitacdo Popular de Campinas, documento disponivel no endereco
www.cohabcp.com.br.

132 - DA LElI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - A
CONTRATADA esta ciente da aplicabilidade da Lei n° 13.709/2018 (LGPD),
inclusive das penalidades previstas naquele diploma legal.

13.3 - DA LEI DE ACESSO A INFORMAGAO - A CONTRATADA esté ciente
dos dispositivos previstos na Lei n® 12.527/2011, principalmente as penalidades
previstas no artigo 33 da referida Lei.

134 - DA INSTRUGCAO NORMATIVA N° 07/2020 DA COHAB/CAMPINAS -
A CONTRATADA esta ciente da citada instrugdo normativa que estabelece
procedimentos para a aplicagéo nessa Companhia da Lei Federal n® 12.527/11,
que garante o acesso as informagdes publicas.

13.5. Aplica-se a presente contratagdo as disposi¢cdes do REGULAMENTO _— 70

DE LICITACOES E CONTRATOS - RLC da COHAB/CAMPINAS, e da LEI

CW
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14- DA PROPOSTA DE PRECOS
14.1 - Para a execugio completa dos servigos objetivados neste Termo
de Referéncia e em conformidade com o subitem 2.6 acima, a PROPOSTA
DE PRECOS devera ser encaminhadas a esta COHAB/CAMPINAS até o dia
16/06/2025, através dos e-mails:

mavyara@cohabcp.com.br e suprimentos@cohabcp.com.br

Campinas, 27 de junho de 2025.

Mayara Xavier Carvalho dos Santos
Coordenadoria de Licitagdes e Suprimentos
Fones: 3119-9538 ou 3272-9800

16
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\, Digitalizagao e Guarda de Documentos

Proposta
Comercial

GUARDA € GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS

SOLICITANTE:

Sra. Mayara Xavier Carvalho dos Santos
Coordenadoria de Licitagbes € Suprimentos

Tel. (19) 3272-9800

EMPRESA:

£ohad

Campinas

COHAB - Companhia de Habitacao Popular de Campinas'/
€ENDERECO PROPOSTA N¢ Q
=z

Av. Pref. Faria Lima, n° 10 GDAOI9-2025B
Parque ltalia Campinas/SP EMISSAO:
13036-900 Ol/JULHO/2025 //

SI0R A
’\\ N . .
N/,
i » 7. 4 v v ) i L . < A % S i e . ""s'-’_-,f."...}‘}";‘
I




NARQUIVOZ

:Qs'oigitalizaqéo e Guarda de Documentos

GUARDA € GERENCIAMENTO DE ARQUIVO INATIVO

FORMA DE ARMAZENAGEM

A ARQUIVO1 fornece todos os materiais necessarios para implantagéo (caixas
padronizadas, fita lacre, etiquetas codificadas).

Ap6s o acondicionamento dos documentos nas Caixas ARQUIVO1, as mesmas sdo
transferidas para nossas instalagdes € acomodadas em prateleiras conforme a
numeracédo existente na etiqueta externa.

LOCAUIZAGCAO DOS DOCUMENTOS

Os usuérios ter&o a disposicdo, sem custo adicional, o Portal ARGQUIVO1 On-Line para
digitacdo, inclus&o € pesquisa de todo o contetdo existente nas Caixas.

Para o perfeito funcionamento do sistema, todo o contetdo deve ser digitado
detalhadamente no Portal. Nele o usuério terd acesso a diversas ferramentas € podera
utilizar varios campos para cadastro (departamento, centro de custo, titulo do
documento, validade, etc.) para facilitar a localizagéo futura dos documentos.

CONSULTA AOS DOCUMENTOS

Quando precisar de algum documento, basta acessar o Portal ARQUIVVOL para
identificar em qual caixa-padréo e€le esta armazenado € solicitar a consulta da mesma.
A ARGUIVOL ira atender as solicitagdes no prazo maximo de I2 (doze) horas (uteis,
disponibilizando as Caixas-Padrao solicitadas na sala de consulta ou para retirada por
parte da COHAB/CAMPINAS. Todas as caixas-padr8o devolvidas deverdo ser
previamente lacradas pela COHAB/ CAMPINAS antes de serem devolvidas.

A ARQUIVOL disponibiliza salas de consulta com toda a infraestrutura de Back Office
necessaria para maior conforto € privacidade. Esta comodidade é oferecida sem custos
adicionais desde que agendada com prévio aviso de 24h. até o limite de 5 utilizagdes
mensais ndo cumulativas.

SALAS DE CONSULTA

L
CONTROLE DE ACESSO i

Todas as movimentac®es de caixas sdo realizadas através do Portal ARQUIVVOL, onde
somente funcionarios autorizados tem permissé&o para efetuar pesquisas € solicitagdes.

Além disso, todas as entregas € retiradas sd@o acompanhadas de formularios para a

_.—-assinatura dos envolvidos, permitindo total rastreabilidade de todo o processo. -
d | & // b ~
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%ARGUIVDI

Digitalizagdo e Guarda de Documentos

VALORES - SERVICOS BASICOS
1) Guarda de Caixas Padrdo (unidade): RS 144
Refere-se a guarda e gerenciamento mensal de Caixas Padréo (peso méaximo 20Kg).

2) Movimentacdo de Caixas Padrdo ARGUIVO. (unidade): RS 188

O valor acima seré cobrado somente se a quantidade for superior a 650 caixas movimentadas
durante o més. Entende-se como “Movimentacdo” a “retirada”, a “devoluc&o” € a “consulta” da
“caixa-arquivo padr@o” com documentagéo da COHAB/CAMPINAS.

3) Fornecimento de Caixas Padrdo (unidade): RS 1457

Durante a vigéncia do contrato, sempre que a COHAB/CAMPINAS julgar necesséario € somente
com sua prévia autorizac&o mediante solicitagdo pelo Portal do Cliente, a ARGQUIVO1 podera
fornecer “Caixas-Padr&o” para substituicdo, fazendo jus ao recebimento do valor previsto acima.
Este valor j& contempla o fornecimento dos insumos necessarios (etiquetas e fita-lacre) sem
qualquer outro custo adicional.

CONDICOES COMERCIAIS

A) FORMA DE COBRANCA

Os faturamentos ser8o mensais, somando-se a quantidade de Caixas Padr8o reservadas €
manuseios excedentes, realizados entre o dia I° € o dia 30 de cada més, para pagamento até o
dia IS do més subsequente, mediante emisséo de Nota Fiscal de Servigos.

B) VALIDADE € REAJUSTE

Os valores apresentados s&o validos por 30 dias € ser@o reajustados a cada I2 meses pela
variacéo positiva do IPC-FIPE ou na menor periodicidade legal.

C) SUBSTITUICAO OU REPOSICAO DE CAIXAS PADRAO ARGUIVOL1

Durante a vigéncia do contrato, a ARGUIVO1 devera fornecer as Caixas-Padréo € os insumos
necesséarios (etiquetas € fita gomada) para o acondicionamento de novos documentos €
providenciar, quando solicitado, caixas-padr8o vazias para a substituicdo das atuais Caixas-
Padr&o por parte da COHAB/CAMPINAS. Apés a substituicdo, a caixa-padr8o antiga devera ser
devolvida para a ARGUIVO1 em até 3 dias.

D) PRAZO CONTRATUAL

O prazo contratual € de I2 meses, podendo ser prorrogado automaticamente por iguais periodos.
€m caso de rescisdo o cliente deveréa retirar os documentos das caixas-padréo ARGQUIVOL1 €
devolvé-las em condicdes de utilizagéo, sem laterais rasgadas € sem pedacgos faltantes.

v
Sera reembolsado o valor equivalente a | més de armazenamento unitario por Caixa ARQUIVO1
eventualmente sinistrada. Coberturas especificas podem ser contratadas por seguradora de sua
conveniéncia.

F) SOLICITACOES URGENTES

A ARQUIVOL possui a opgdo de solicitagdes em carater de urgéncia. Nestes casos, o prazo
méaximo para a separacdo € baixa das caixas-padr8o serd de O3 (trés) horas, desde que a
solicitac&o ocorra até as I2hOOmin. Se a solicitagc@o ocorrer apés este horério a disponibilizag&o
devera ocorrer até as IOhOOmin. do dia Gtil seguinte. Solicitagdes urgentes estéo limitadas a 5
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_caixas-padré&o/dia € demais solicitacdes limitadas a 37 Caixas-Padréo/dia, néo cumulatiVas_/c/j-“
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